
การจดทะเบียนแก้ไขกรรมการและ/หรืออาํนาจกรรมการ 
ขั้นตอนจดทะเบียนแก้ไขกรรมการ และ/หรืออาํนาจกรรมการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดูตวัอย่างการกรอกแบบพมิพ์ 

กรณนัีดประชมผ้ถอืห้นุ ู ุ  กรณนัีดประชมคณะกรรมการุ  

ออกหนงัสือนดัประชุมผูถื้อหุน้ 

ลงพมิพ์โฆษณาในหนังสือพมิพ์ 
ท้องทีอ่ย่างน้อย 1 คราว 

ส่งทางไปรษณย์ีตอบรับ 

กอนวนัประชุมไมนอ้ยกวา ่ ่ ่ 7 วนั หรือตามท่ีกาหนดในขอ้บงัคบัํ  

จัดประชมผ้ถือห้นุ ู ุ  
   - มีมติให้ถอดถอนกรรมการออกจาก 
     ตําแหน่ง  

แต่งตั้งกรรมการใหม่  
แก้ไขอาํนาจกรรมการ 

จัดประชมคณะกรรมการุ  
- แต่งตั้งกรรมการแทนกรรมการทีข่าดจาก 
   ตําแหน่ง  
- แก้ไขอาํนาจกรรมการ (เฉพาะกรณทีีมี่ 
ข้อบังคบักาํหนดให้คณะกรรมการสามารถมี  
 มติกาํหนดอาํนาจกรรมการได้เท่าน้ัน) 

จดัทาํคาํขอจดทะเบียน/ยืน่จดทะเบียน 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

การแก้ไขกรรมการ 
ต้องยืน่จดทะเบียนภายใน 

14 วนันับแต่วนัทีม่กีาร 
เปลีย่นแปลงกรรมการ 

   -  
   -  
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 ในกรณีท่ีกรรมการของบริษทัตอ้งการออกจากตาํแหนงกรรมการและบริษทัไดแ้ตงตงั่ ่ ้
กรรมการใหมแทนพร้อมทงัประสงคจ์ะแกไขอาํ่ ้้ นาจกรรมการผูมี้อาํนาจลงนามกระทาํการแทน
บริษทั นนั  จะตอ้งจดัประชุมผูถื้อหุน้หรือประชุมคณะกรรมการของบริษทัแลว้แตกรณี เพื่อมีมติ้ ่   
ใหก้รรมการออกจากตาํแหนงและแตงตงักรรมการใหมแทนคนท่ีลาออกพร้อมทงัมีมติใหแ้กไข่ ่ ่ ้้ ้
อาํนาจกรรมการใหส้อดคลอ้งกบกรรมการดว้ยั   

การจดทะเบียนแก้ไขเปลีย่นแปลงกรรมการและ/หรืออาํนาจกรรมการ ต้องให้กรรมการผ้มีู
อาํนาจตามทีจ่ดทะเบียนไว้เดิม เป็นผ้ยืน่ขอจดทะเบียนต่อนายทะเบียนู  

การยืน่จดทะเบียนแก้ไขเปลีย่นแปลงกรรมการจะต้องยืน่ต่อนายทะเบียนภายใน 14 วนั นับ
แต่วนัทีมี่การเปลีย่นแปลงกรรมการ 

การดาํเนินการในกรณีดงักลาวขา้งตน้ จะตอ้งดาํเนินการดงันี่ ้   
  

การแก้ไขเปลีย่นแปลงกรรมการ  
 กรรมการออกจากตําแหน่งและการแต่งตั้งกรรมการ 
 1. ครบวาระ ในการประชุมสามญัประจาํปีแตละปี กรรมการจะตอ้งออกจากตาํแหนง่ ่
จาํนวนหน่ึงในสาม (โดย 2 ปีแรก หลงัจากตงับริษทัถา้มิไดมี้การตกลงกนไวเ้ป็น้ ั อยางอ่ืน ใหใ้ช้่
วิธีการจบัสลากออก สวนปีถดัไป ่ (ปีท่ี 3) ใหก้รรมการท่ีอยนูานท่ีสุดออกจากตาํแหนง่ ่ ) และแตงตงั่ ้
กรรมการใหมแทนกรรมการท่ีออกจากตาํแหนง  กรรมการท่ีออกจากตาํแหนงจะถูกแตงตงักลบัเขา้่ ่ ่ ่ ้
มาเป็นกรรมการของบริษทัอีกกได้็  
              2. ท่ีประชุมผูถื้อหุน้มีมติใหอ้อก และมีมติแตงตงักรรมการใหมแทน่ ่้  *การปลดกรรมการ
ออกจากตาํแหนงจะตอ้งอาศยัมติท่ีประชุมผูถื้อหุน้เทานนั่ ่ ้ * 

ลาออกจากตาํแหนงกรรมการ ่  3.  
                   1.1 ออกจากตาํแหนงกรรมการโดยมีหนงัสือลาออกถึงบริษทั่  หรือ 
      1.2 ลาออกจากตาํแหนงกรรมการดว้ยวา่ จาโดยแจง้ในการประชุมคณะกรรมการหรือ
การประชุมผูถื้อหุน้ และท่ีประชุมมีมติใหอ้อก 
      1.4  ตาย 
      1.5  ลม้ละลาย 
      1.6 ไร้ความสามารถ 
      การแตงตงักรรมการใหมแทนกรรมการท่ีออกโดยการลาออก ตาย ลม้ละลาย หรือไร้่ ่้
ความสามารถ ท่ีประชุมคณะกรรมการมีมติแตงตงั่ ้ กรรมการคนใหม่แทนกรรมการท่ีออกได ้โดย
กรรมการท่ีไดรั้บการแตงตงัใหมจะมีวาระเทากบกรรมการเดิมท่ีออกไป่ ่ ่ ั้  
    กรณีท่ีจะแตงตงักรรมการใหมเพิมเติมจาก่ ่้ ่ จาํนวนกรรมการท่ีมีอยูเ่ดิม จะตอ้งใหท่ี้
ประชุมผูถื้อหุน้เทานนัมีมติแตงตงักรรมการใหม่ ่ ่้ ้  
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 การแก้ไขเปลีย่นแปลงอาํนาจกรรมการ 
                   ในการแกไขเปล่ียนแปลงกรรมการ บางครังกจะเป็นการแกไขเปล่ียนแปลงกรรมการผู ้้ ็ ้้
มีอาํนาจกระทาํการแทนบริษทั ซ่ึงจะตอ้งมีการแกไขอาํนาจกรรมการใหส้อดคลอ้งกบกรรมการ้ ั
ดว้ย หรือบางครังไม้ ่มีการแกไขเปล่ียนแปลงกรรมการ แตบริษทัประสงคจ์ะแกไขอาํ้ ่ ้ นาจกรรมการ
เพื่อใหก้ารบริหารงานคลองตวั หรือรัดกมุมากยงิขึน กดาํเนินการแกไขอาํนาจกรรมการเพียงอยาง่ ็ ้ ่่ ้
เดียวกได้็  
  การแกไขอาํนาจกรรมการนนั จะตอ้งอาศยัมติท่ีประชุม้ ้ ผูถื้อหุน้เทานนัจึงจะแกไข่ ้้
เปล่ียนแปลงได ้ เวน้แต ขอ้บงัคบัของบริษทักาหนดให้่ ํ ท่ีประชุมคณะกรรมการมีมติแกไ้ข
เปล่ียนแปลงอาํนาจกรรมการได ้กใหท่ี้ประชุมคณะกรรมการมีมติแกไขเปล่ียน็ ้ แปลงอาํนาจกรรมการ 
 

ข้อมลทีต้่องใชู้ ในการจดทะเบียนแก้ไขเปลีย่นแปลงกรรมการและ/หรืออาํนาจกรรมการ 
ช่ือกรรมการออกจากตาํแหนง่          1. 

        2. ช่ือ อาย ุท่ีอย ูของกรรมการท่ีเขา้ใหม่ ่   
                     3. อาํนาจกรรมการท่ีไดแ้กไขเปล่ียนแปลงใหม้ ่ *ดูตวัอยางการกาหนดอาํนาจกรรมการ่ ํ * 
 

เอกสารหลกัฐานทีใ่ช้ในการจดทะเบียนแก้ไขเปลีย่นแปลงกรรมการและ/หรืออาํนาจกรรมการ 
        1. คาํขอจดทะเบียนบริษทัจาํกด ั (แบบ บอจ.1) 
        2. แบบคาํรับรองการจดทะเบียนบริษทัจาํกดั 
        3. รายการจดทะเบียนแกไขเพิมเติม ้ ่ (แบบ บอจ.4) 
        4. รายละเอียดกรรมการ (แบบ ก.) ใชเ้ฉพาะกรณีมีกรรมการเขา้ใหม่ 
        5. หลกัฐานการอนุญาตใหแ้ตงตงักรรมการใหม จาก่ ่้ หนวยงานท่ีเกยวขอ้ง ่ ี่ (ใชเ้ฉพาะใน
การประกอบธุรกจท่ีมีกฎหมายพิเศษควบคุมิ ) 
        6. สาํเนาบตัรประจาํตวัของกรรมการเขา้ใหมทุกคน่  
                     7. สาํเนาใบมรณบตัร (ใชเ้ฉพาะกรณีกรรมการถึงแกกรรม่ ) 
        8. คาํสงัศา่ ล (ใชเ้ฉพาะกรณีพืนฟกูจการ้ ิ ) 
        9. สาํเนาบตัรประจาํตวัของกรรมการท่ีลงช่ือในคาํขอจดทะเบียน *ดูหลกัเกณฑเ์ร่ือง
บตัรประจาํตวั*  
                     10. สาํเนาหลกัฐานการเป็นผูรั้บรองลายมือช่ือ (ถา้มี) *ดูหลกัเกณฑก์ารลงลายมือช่ือผู ้
ขอจดทะเบียน* 
                     11. หนงัสือมอบอาํนาจ (กรณีท่ีผูข้อจดทะเบียนไมสามารถยืน่ขอจดทะเบียนได้่ ดว้ยตนเอง ก็
มอบอาํนาจใหบุ้คคลอ่ืนดาํเนินการแทนโดยทาํหนงัสือมอบอาํนาจและผนึกอากรแสตมป์ดว้ย) 
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                 สาํเนาเอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียนทุกฉบบั ตอ้งใหผู้ข้อจดทะเบียนอยางนอ้ย่
หน่ึงคนรับรองความถูกตอ้ง ยกเวน้สาํเนาบตัรประจาํตวัหรือหลกัฐานการเป็นผูรั้บรองลายมือช่ือผู ้
ขอจดทะเบียน ใหผู้เ้ป็นเจา้ของบตัรหรือผูข้อจดทะเบียนอยางนอ้ยหน่ึงคนเป็นผูล้งลายมือช่ือรับรอง่
ความถูกตอ้ง 
 

                     แบบพมิพ์จดทะเบียนสามารถขอและซื้อได้จากหน่วยงานของกรมพฒันา
ธรกจิการค้าหรือ ุ Download จาก www.dbd.go.th 
 

ค่าธรรมเนียม 
        1. กรรมการออกจากตาํแหนง ่ (ไมวากคน่ ่ ี่ )           400 บาท 
        2. กรรมการเขา้ใหม่               คนละ          400 บาท 
        3. หนงัสือรับรอง                                ฉบบัละ           200 บาท 
        4. รับรองสาํเนาเอกสาร                หนา้ละ             50 บาท 
 

สถานทีจ่ดทะเบียน 
 1. สาํนกังานแหงใหญตงัอยใูนเขตกรุงเทพมหานคร ยืน่จดทะเบียนไดท่ี้ สวนจดทะเบียน่ ่ ่ ่้
ธุรกจกลาง กรมพฒันาธุรกจการคา้ ชนั ิ ิ ้ 4 ถนนนนทบุรี 1 จงัหวดันนทบุรี หรือสาํนกังานพฒันา  
ธุรกจการคา้ทงั ิ ้ 5 เขต  *ดูรายละเอียด* 
 2. สาํนกังานแหงใหญตงัอยจูงัหวดัอ่ืน ยืน่จดทะเบียนไดท่ี้สาํนกังานพฒันาธุรกจการคา้่ ่ ่ ิ้
จงัหวดัท่ีบริษทัมีสาํนกังานแหงใหญตงัอยู่ ่ ่้   
 3. ยืน่จดทะเบียนทางอินเทอร์เน็ตท่ี www.dbd.go.th  
*ดูคาํแนะนาํการจดทะเบียนทางอินเทอร์เน็ต* 
 
 

  
 
 

 

ดูตวัอย่างการกรอกแบบพมิพ์ 
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