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บริษัท ฝึกอบรมและสัมมนาธรรมนิติ จำกัด

178 อาคารธรรมนิติ ชั้น 4 ซ.เพิ่มทรัพย์ (ประชาชื่น 20) ถ.ประชาชื่น  
แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800 TAX ID 010-553-300-1556

DHARMNITI SEMINAR AND TRAINING CO.,LTD.
ผูทำบัญชี   : บัญชี 6 ชั่วโมง 
ผูสอบบัญชี : บัญชี 6 ชั่วโมง

วิทยากร

สมาชิก (Tax, HR) 

4,500 + VAT 315 = 4,815 บาท 
บุคคลทั่วไป 

5,200 + VAT 364 = 5,564 บาท 
(รวมเอกสาร ชา กาแฟ อาหารว่าง อาหารกลางวัน

วันอังคารที่ 24 มิถุนายน 2568 
(เวลา 09.00 - 16.30 น.) 

ณ โรงแรมอวานี รัชดา กรุงเทพฯ 
(ถ.รัชดาภิเษก สี่แยกพระราม 9) รถไฟฟ้าใต้ดิน MRT  

สถานีพระราม 9 ทางออกที่ 1 

กำหนดการอบรม อัตราคาอบรมSCAN เพื่อจองอบรม

การจัดทำเอกสาร และ การบันทึกบัญชี

ครบทุกข้ันตอนการจัดซื้อ เพื่อการบันทึกบัญชีท่ีถูกต้อง พร้อมเทคนิคป้องกันทุจริตอย่างมืออาชีพ 

เทคนิคการบันทึกบัญชีในกระบวนการจัดซื้อแบบครบวงจร 

เทคนิคการตรวจสอบและป้องกันการทุจริตในกระบวนการจัดซื้อ

พร้อมเทคนิคการตรวจสอบและ 

ป้องกันการทุจริต

ในกระบวนการจัดซื้อ

หลักสูตร ใหม่!!! ปี 2568

     ดร.ธีรเศรษฐ เมธจิรนนท 
อดีต      - นักเรียนทุนรัฐบาลจีนปริญญาเอกทางการบัญชีจาก Xiamen University  

ปจจุบัน  - อาจารย์พิเศษหลักสูตรสาขาการบัญชีมหาวิทยาลัยชื่อดัง 

              - ท่ีปรึกษาทางดานบัญชี และภาษีบริษัทเอกชนชั้นนำ 

              - นักบัญชีนิติวิทยา (Forensic Accounting Certificate : FAC) 

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีน้อย ค่าอบรมสามารถลงรายจ่ายได้เพิ่มขึ้นถึง 200 %  

สำรองที่นั่งได้ที่ Tel. 02-555-0700 กด 1, 080-251-9946 , 086-378-8470 Website. www.dst.co.th
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หัวข้ออบรม
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1. ความสัมพันธ์ของฝ่ายบัญชีและการเงิน  
    ฝ่ายคลังสินค้า และฝ่ายจัดซื้อ 
     - ความเชื่อมโยงของงานจัดซื้อของท้ัง 3 ฝ่าย  
       ผ่านคู่มือการทำงาน (Flowchart) 
     - การแบ่งแยกหน้าท่ีระหว่างฝ่ายคลังสินคาและ 
       ฝ่ายจัดซื้อ 
     - การแบ่งแยกหน้าท่ีระหว่างฝ่ายบัญชีและฝ่ายการเงิน  
       ประเด็นเรื่องการจัดซื้อสินค้า 
     - ระบบบัญชี การบันทึกบัญชี การตีราคา  
       การตรวจสอบยอดสินค้าคงเหลือระหว่าง 
       ฝ่ายคลังสินค้า และฝ่ายบัญชีและการเงิน 
     - การจัดทำ การสอบทาน การอนุมัติ และ  
       การ Double check ของท้ัง 3 ฝ่าย 
2. การจัดทำเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี 
     ท่ีเก่ียวข้องกับการจัดซื้อและกระบวนการเบิก-จ่าย  
     (Procurement-Related Disbursement and  
     Accounting) 
      - กำหนดนโยบายเก่ียวกับการจัดซื้อ 
      - กำหนดผู้มีอำนาจอนุมัติในการจัดซื้อ 
      - จัดทำใบขอซื้อ ใบส่ังซื้อสินค้า ใบเสนอราคา  
        ใบเสร็จรับเงิน ใบกำกับภาษี ใบลดหน้ี ใบเพิ่มหน้ี  
        และใบรับสินค้า 
      - ตรวจรับสินค้า 
      - จัดเก็บสินค้า 
      - บันทึกบัญชีรายการซื้อ 
      - จัดการเก่ียวกับใบกำกับภาษีและภาษีท่ีเก่ียวข้อง 
       ในกระบวนการจัดซื้อ 
      - แบ่งแยกหน้าท่ีในกระบวนการจัดซื้อ  
       ระหว่างฝ่ายจัดซื้อและบัญชีเจ้าหน้ี 
3. การวางระบบสารสนเทศทางการบัญชี  
    และการบันทึกบัญชีสำหรับกระบวนการจัดซื้อ 
     - ต้ังงบประมาณในระบบจัดซื้อ 
     - บันทึกการต้ังหน้ีในระบบจัดซื้อ 
     - ชำระค่าใช้จ่าย (Expense Payment) 
     - จัดการเอกสารวางบิล (Bill Management) 

     - ขออนุมัติจ่าย (Payment Voucher Acceptance) 
    - ปฏิทินการชำระเงิน (Payment Calendar) 
4. การออกแบบระบบควบคุมภายใน ในกระบวนการ  
     จัดซื้อ (Internal Controls in Procurement  
     Process) 
     - แนวทางการวางระบบควบคุมภายในท่ีรัดกุม 
     - การแบ่งแยกหน้าท่ี (Segregation of Duties) 
     - การกำหนดสิทธ์ิและอำนาจในการอนุมัติ 
5. การควบคุมและการอนุมัติในกระบวนการจัดซื้อ  
    (Approval and Authorization Controls) 
     - หลักเกณฑ์ในการอนุมัติท่ีโปร่งใส 
     - แนวทางการต้ังคณะกรรมการจัดซื้อ 
     - การจัดทำและตรวจสอบรายงานการอนุมัติ 
6. การตรวจสอบเอกสารและกระบวนการจัดซื้อ  
    (Document Review and Process Audit) 
     - เอกสารท่ีเก่ียวข้อง เช่น ใบเสนอราคา ใบส่ังซื้อ  
       ใบส่งของ 
     - การตรวจสอบเอกสารเพื่อป้องกันการทุจริต 
     - เทคนิคการตรวจสอบรายการผิดปกติในเอกสาร 
7. การวิเคราะห์ความเส่ียงในกระบวนการจัดซื้อ  
    (Risk Identification) 
     - ช่องโหว่ท่ีพบบ่อยในกระบวนการจัดซื้อ 
     - ประเภทของการทุจริตในกระบวนการจัดซื้อ เช่น   
       การฮั้วประมูล การต้ังราคาเกินจริง 
     - ตัวอย่างกรณีศึกษาเก่ียวกับการทุจริต 
8. เทคนิคป้องกันและตรวจสอบการทุจริต (Fraud  
    Prevention and Detection Techniques) 
     - การใช้เทคโนโลยีช่วยตรวจสอบ เช่น  
       การวิเคราะห์ข้อมูล (Data Analytics) 
    - สัญญาณเตือน (Red Flags) ของการทุจริต 
      ในกระบวนการจัดซื้อ 
    - ข้ันตอนการรายงานและจัดการกรณีพบการทุจริต 
9. คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณ 
    ของผู้ประกอบวิชาชีพบัญชี 
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