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1.การควบคุมดูแลงานบัญชี  
   1.1 ตรวจสอบ (Verifying) จัดสรร (Allocating) ลงรายการบัญชี (Posting) และกระทบยอดบัญชีเจ�าหน้ีและลูกหน้ี  
   1.2 การควบคุมจัดทำรายงานทางการเงิน (Error-free accounting reports) และนำเสนอผิดพลาดพร�อมท้ังแนวทางป�องกัน  
   1.3 วิเคราะห�สารสนเทศและนำเสนอข�อมูลทางการเงิน (Analyzing financial information)  
   1.4 ระบุข�อผิดพลาดและแนะนำวิธีการปรับปรุงประสิทธิภาพด�านค�าใช�จ�าย  
   1.5 กำกับดูแลนักบัญชีในทีมให�มีคุณภาพ  
2.การควบคุม ดูแลหน�วยงานภายในแผนกบัญชี  
   2.1 บัญชีลูกหน้ี Accounts Receivable : AR                      2.2 บัญชีเจ�าหน้ี Accounts Payable : AP  
   2.3 บัญชี General Ledger (GL)         2.4 บัญชีสินทรัพย�  
   2.5 บัญชีต�นทุน           2.6 งานบัญชีด�านอื่น  ๆ
3. ความรับผิดชอบหลัก (Key Responsibilities) ของนักบัญชี  
   3.1 การวิเคราะห�รายการบัญชีและผลกระทบจากมาตรฐานรายงานทางการเงิน 
   3.2 มาตรฐานการรายงานทางการเงินฉบับใหม� ๆ ท่ีควรรู�ท้ัง NPAEs และ PAEs    
   3.3 ตรวจสอบรายการในงบการเงินให�แน�ใจว�าเป�นไปตามมาตรฐานรายงานทางการเงิน  
     - ข�อผิดพลาดในการ Group ตัวเลขในงบทดลองเพื่อจัดทำงบการเงิน  
     - รายการบัญชีท่ีไม�มีความเคล่ือนไหว  
     - ตัวเลขในงบการเงิน VS หมายเหตุประกอบงบการเงิน  
     - ธุรกรรมทางการเงิน VS รายการค�าใช�จ�ายท่ีเก่ียวข�อง  
     - หนังสือรับรองบริษัท VS ผู�มีอำนาจในการลงนามในงบการเงิน  
     - บัญชีค�าแรงงานเงินเดือนพนักงาน VS ภ.ง.ด. 1ก  
   3.4 วางแผน มอบหมาย และตรวจสอบการทำงานของทีม  
   3.5 สอบทานกระบวนการป�ดบัญชีประจำเดือน ไตรมาส และประจำงวด 
      • ด�านสินทรัพย�  
         - เงินฝากธนาคาร VS เงินสด               - ลูกหน้ีการค�า VS ระยะเวลาการเก็บหน้ี  
         - สินค�าคงเหลือต�น VS ระยะเวลาถือครอง 
      • สินค�าคงคลัง  
         - ลูกหน้ีเงินกู�ยืมกรรมการ VS รายได�อื่น (ดอกเบ้ีย)       - การตีราคาใหม� VS ราคายุติธรรม  
         - ทะเบียนสินทรัพย� VS มูลค�าสินทรัพย�คงเหลือ  
         - สินค�าคงเหลือแสดงตามราคาทุน VS มูลค�าสุทธิท่ีคาดว�าจะได�รับแล�วแต�ราคาใดจะต่ำกว�า 
      • ด�านหน้ีสิน 
         - เจ�าหน้ีการค�า VS ระยะเวลาจ�ายเจ�าหน้ีการค�า                - เจ�าหน้ีการค�า VS หน้ีสินหมุนเวียนอื่น  
         - ประมาณการหน้ีสิน VS การแก�ไขปรับปรุงประมาณการ  
      • ด�านส�วนของผู�ถือหุ�น 
         - กำไรสะสม VS เงินป�นผล                                                - เพิ่มทุน ลดทุน VS บอจ. 5  
      • ด�านงบกำไรขาดทุน  
         - รายได�ตามแบบ ภพ. 30 VS รายได�ตามแบบ ภ.ง.ด. 50  - การต้ังรายได�ค�างรับ VS ใบกำกับภาษี  
         - ต�นทุนทางการเงิน VS ต�นทุนของสินทรัพย�                    - ค�าใช�จ�ายในการขาย VS ค�าใช�จ�ายในการบริหาร  
         - การเพิ่มข้ึนและลดลงของอัตรากำไรข้ันต�น                      - สัดส�วนค�าใช�จ�าย VS สัดส�วนรายได�  
         - การปรับปรุงค�าใช�จ�ายค�างจ�าย VS ค�าใช�จ�ายจ�ายล�วงหน�า 
   3.6 พัฒนาและบันทึกกระบวนการทางธุรกิจและนโยบายการบัญชีเพื่อรักษามาตรฐาน และเสริมสร�างการควบคุมภายใน  
   3.7 ติดต�อประสานงานกับผู�จัดการฝ�ายการเงินและผู�จัดการฝ�ายบัญชีเพื่อปรับปรุงข้ันตอนการทำงาน  
4. ส�วนงานบัญชีท่ีเก่ียวข�องกับงานต�างๆเพื่อสร�างความเข�าใจและความถูกต�อง  
       - ฝ�ายขาย                                                                         - ฝ�ายการตลาด  
       - คลังสินค�า                                                                      - จัดซื้อ  
       - บุคคล  
5. กรณีศึกษารายการทางบัญชี และกรณีตัวอย�างข�อผิดพลาด และรายการผิดปกติในงบการเงิน  
6. ทักษะความสามารถด�านเทคโนโลยีของนักบัญชี ท่ีบริษัทต�องการ  
7. คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณของผู�ประกอบวิชาชีพบัญช ี

หัวข�ออบรม สงวนลิขสิทธิ์ 02178P


