


    

เทคนิคการปฏิบัติงาน 
และการควบคุมภายใน 
งานบัญชี-การเงิน

SCAN เพื่อจองสัมมนา

  การวางระบบและการจัดระบบเอกสารของงานการเงินเกี่ยวกับการรับ - จ่ายเงินให้มีประสิทธิภาพ 
  การปรับรูปแบบการทํางานเชิงรุกของแผนกการเงินให้ทันสถาณการณ์ปัจจุบัน 
 ควบคุมภายในเพื่อป้องกันการทุจริตด้านงานการเงิน/cashier

สงวนลิขสิทธิ์ 02726P

กําหนดการอบรม

วันพฤหัสบดีที่ 19 พฤศจิกายน 2569 
(เวลา 09.00 - 16.30 น.) 
ณ โรงแรมฮิลตัน พัทยา  

(ติดห้างเซ็นทรัล เฟสติวัล พัทยา บีช)  
อ.บางละมุง จ.ชลบุร ี

วิทยากร

ดร.วิทยา จั่นคล้าย 
- ผู้เชี่ยวชาญระบบสารสนเทศทางการบัญชี 
- นักวิเคราะห์ธุรกิจโครงการลงทุน 
- ที่ปรึกษาด้านการกำกับดูแลกิจการ 
   บริษัทมหาชนจำกัด 
- อาจารย์มหาวิทยาลัย

อัตราค่าอบรม
สมาชิก (Tax, HR) 

4,500 + VAT 315 = 4,815 บาท 
บุคคลทั่วไป 

5,200 + VAT 364 = 5,564 บาท 
(รวมเอกสาร ชา กาแฟ อาหารว่าง อาหารกลางวัน) 

ผู้ทำบัญชี   : บัญชี 6 ชั่วโมง 
ผู้สอบบัญชี : บัญชี 6 ชั่วโมง

Promotion

2 ท่าน ลด 500 บาท 
    3 ท่าน ลด 1,000 บาท

พิเศษ! สําหรับผู้เข้าร่วมอบรมที่  
ชําระล่วงหน้า ภายในวันที่ 16 พ.ย. 69

(หลักสูตรเดียวกัน / ใบเสร็จรับเงินฉบับเดียวกัน / ไม่ร่วมโปรโมชั่นอื่น)

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีน้อย ค่าอบรมสามารถลงรายจ่ายได้เพิ่มขึ้นถึง 200% 
สํารองที่นั่งได้ที่ Tel. 02-555-0700 กด 1 , 080-251-9946 , 086-378-8470 Website. www.dst.co.th

http://www.dst.co.th/
http://www.dst.co.th/


   
หัวข้ออบรม สงวนลิขสิทธิ์ 02726P

1. โครงสร้างองค์กรและบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
    ของฝ่ายบัญชี-การเงิน 
     1.1 ความสําคัญของโครงสร้างองค์กร 
     1.2 บทบาทและหน้าที่ของฝ่ายบัญชี-การเงินในองค์กร 
2. การปรับรูปแบบการทํางานของแผนกบัญช-ีการเงิน 
    ให้ทันต่อสถานการณ ์
     2.1 Update ทักษะและความรู้ที่จําเป็นสําหรับบุคลากร 
          บัญชี-การเงิน 
     2.2 การปรับตัวกับการเปลี่ยนแปลงที่อาจเกิดขึ้นในอนาคต 
     2.3 แนวทางการปฏิบัติงานแบบเชิงรุก 
3. ความสําคัญของการจัดทําคู่มือการปฏิบัติงานบัญช-ีการเงิน 
     3.1 ขั้นตอนและวิธีการจัดทําคู่มือการทํางาน 
     3.2 ประโยชน์ของการมีคู่มือการทํางานที่ชัดเจน  
4. เทคนิคการวางระบบและจัดการเอกสารการรับ-จ่าย 
     เงินในงานบัญชี-การเงิน 
     4.1 วิธีการจัดการเอกสารให้มีประสิทธิภาพและแบ่งประเภท 
         ให้ชัดเจน 
               - ใบสําคัญรับ / ใบสําคัญจ่าย 
               - ใบเสร็จรับเงิน 
     4.2 การแยกหน้าที่รับผิดชอบที่ชัดเจน เพื่อลดการทุจริต 
     4.3 ระบบการรับ-จ่ายเงินที่เป็นมาตรฐาน สามารถตรวจสอบได้ 
     4.4 การกระทบยอดและตรวจสอบเอกสารอย่างสมํ่าเสมอ  
5. การรับชําระเงินที่ง่ายต่อการตรวจสอบและมีประสิทธิภาพ 
     5.1 เช็ค/เงินสด/เงินผ่อน/โอน/บัตรเครดิต 
     5.2 Internet Banking/Mobile Banking/Service provider 
     5.3 พนักงานเก็บเงิน/ลูกค้ามาชําระเอง 
6. เทคนิคการทวงถามหนี้กับลูกค้าให้ได้ผล และรักษาลูกค้า 
     6.1 วิธีการทวงถามหนี้ที่มีประสิทธิภาพ 
             - การเจรจาอย่างมืออาชีพ 
             - การวิเคราะห์และหาสาเหตุของปัญหา 
             - การติดตามผลและปรับปรุงกระบวนการ 
     6.2 การรักษาความสัมพันธ์ที่ดีกับลูกค้า 
7. เทคนิคการลดความเสี่ยงในการปฏิบัติงานบัญช-ีการเงิน 
     7.1 การระบุและประเมินความเสี่ยงทางการเงิน 
     7.2 การวางแผนและการจัดการความเสี่ยงในงานบัญช-ีการเงิน 
     7.3 ตัวอย่างเทคนิคการลดความเสี่ยง 
8. เทคนิคการวางระบบควบคุมภายในเพื่อป้องกัน 
    การทุจริตในงานบัญชี-การเงิน 
     8.1 ด้านเงินสดย่อย 
     8.2 ด้านเงินทดรองจ่าย 
     8.3 ด้านรายได้/รายจ่าย 
     8.4 ด้านลูกหนี้การค้า/เจ้าหนี้การค้า 

9. เทคนิคการแก้ปัญหาการปฏิบัติงานบัญชี-การเงิน 
     9.1 ปัญหาที่มักพบและอุปสรรคในงานบัญช-ีการเงิน 
     9.2 การแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าและเกร็ดความรู้เพื่อเพิ่ม 
           มูลค่าให้กับเจ้าหน้าที่การเงิน 
10. เทคนิคการกระทบยอดบัญชีธนาคารในงานบัญช-ีการเงิน 
       10.1 ขั้นตอนการกระทบยอดบัญชีธนาคาร 
       10.2 การตรวจสอบและแก้ไขข้อผิดพลาด 
11. เทคนิคการจัดเตรียมข้อมูลเพื่อการขอกู้ยืมเงิน 
       จากธนาคาร 
       11.1 การเตรียมข้อมูลเพื่อการขอกู้ยืมเงิน 
                    - รวบรวมเอกสารพื้นฐานของกิจการ 
                    - งบการเงิน / รายงานสภาพคล่อง 
       11.2 การสื่อสารกับธนาคารและผู้ให้กู้ 
12. การจัดทํารายงานการเงินเพื่อแสดงสภาพคล่องใน 
       การบริหารเงิน (Treasury Finance Management) 
       12.1 วิธีการจัดทํารายงานสภาพคล่องทางการเงิน 
       12.2 การนําเสนอข้อมูลที่เป็นประโยชน์ต่อการบริหารเงิน 
13. ความแตกต่างระหว่างงบกระแสเงินสดทางบัญช ี
       และ Cash Flow Finance 
       13.1 ความแตกต่างระหว่างการจัดทํางบกระแสเงินสด 
               แบบทางบัญชีและแบบการเงิน 
       13.2 การวิเคราะห์กระแสเงินสด 
14. การวิเคราะห์อัตราส่วนการเงินและการทํารายงาน 
       สภาพคล่องทางการเงิน 
       14.1 วิธีการวิเคราะห์อัตราส่วนการเงิน 
       14.2 การจัดทํารายงานสภาพคล่องทางการเงิน 
15. แนวทางการควบคุมภายในบัญชี-การเงินที่มีประสิทธิภาพ 
16. สรุปปัญหาสําคัญที่พบจากการตรวจสอบและควบคุม 
       ภายในของฝ่ายบัญชี-การเงินและแนวทางแก้ไขปัญหา 
       ที่ถูกต้อง 
17. การสังเกตและตรวจสอบเอกสารการทุจริตใน 
       งานบัญชี-การเงิน 


