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สมาชิก (Tax, HR) 
4,200 + VAT 294 = 4,494 บาท 

บุคคลทั่วไป 
4,900 + VAT 343 = 5,243 บาท 

(รวมเอกสาร ชา กาแฟ อาหารว่าง อาหารกลางวัน) 

กําหนดการสัมมนา อัตราค่าสัมมนา

เทคนิค
การใช้งาน Google Sheets 
 เพื่อการทํางานในองค์กร

วันอังคารท่ี 18 กุมภาพันธ์ 2568 
(เวลา 09.00 - 16.00 น.) 

โรงแรมโฟร์พอยท์ส บาย เชอราตัน กรุงเทพฯ เพลินจิต  
(ช่ือเดิม รร.โนโวเทล กรุงเทพ เพลินจิต) 

(ถ.เพลินจิต) รถไฟฟ้า BTS สถานีเพลินจิต ทางออกที ่4

เรียนรู้ทักษะการใช้ Google Sheets สําหรับงานท่ัวไป ผ่านการฝึกปฏิบัติจริง 
จัดการตารางข้อมูล และใช้ฟังก์ชันพื้นฐานในการคํานวณและการจัดระเบียบข้อมูลได ้
สร้างกราฟและแผนภูมิ เพื่อการวิเคราะห์ข้อมูลอย่างรวดเร็ว

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีน้อย ค่าอบรมสามารถลงรายจ่ายได้เพิ่มขึ้นถึง 200%
สำรองที่นั่งได-ที ่Tel. 02-555-0700 กด 1,081-359-5048,080-251-9946 Website. www.dst.co.th 
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SCAN เพ่ือจองสัมมนา

      Google Sheets เป็นแอปพลิเคช่ันหน่ึงของค่าย Google ท่ีใช้สร้าง Spreadsheet  
คล้ายกับ Microsoft Excel เพื่อจัดทําข้อมูลตาราง การคํานวณ วิเคราะห์ข้อมูล สร้างกราฟ  
และออกรายงานได้ด้วย จุดเด่นคือ ใช้งานได้ฟรี! เพียงแค่มี Google Account และสามารถ 
Update ข้อมูลผ่าน Online ร่วมกับผู้อื่นได้ทุกท่ีทุกเวลา

**กรุณานํา Notebook 
มาในวันสัมมนา**
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หัวข้อสัมมนา
1. การเร่ิมต้นกับ Google Sheets 
    1.1 การสร้างและจัดการเอกสารใหม่              1.2 การออกแบบและจัดระเบียบตารางข้อมูล 

2. การใช้ฟังก์ชันท่ีสําคัญ 

    2.1 ฟังก์ชันพื้นฐาน เช่น SUM, AVERAGE, MIN, MAX 

    2.2 ฟังก์ชันการค้นหาและการอ้างอิง เช่น VLOOKUP, HLOOKUP, INDEX, MATCH 

    2.3 ฟังก์ชันการจัดการข้อความ เช่น CONCATENATE, LEFT, RIGHT, BAHTTEXT, SUBSTITUTE 

3. การจัดการและวิเคราะห์ข้อมูล 
    3.1 การใช้ Filter เพื่อกรองข้อมูล 

    3.2 การใช้ Conditional Formatting เพื่อเน้นข้อมูลที่สําคัญ 

    3.3 การใช้ Data Validation เพื่อควบคุมการป้อนข้อมูลให้ถูกต้อง ลดความผิดพลาดในการ Input ข้อมูล 

    3.4 การแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขด้วย Filter Function เพื่อสร้างระบบเรียกดูข้อมูลแบบ Interactive ใน Google Sheets 

4. การสร้างกราฟเพื่อการนําเสนอข้อมูล 
    4.1 การสร้างกราฟและแผนภูมิพื้นฐาน เช่น Bar Chart, Line Chart, Pie Chart 

    4.2 การปรับแต่งกราฟและแผนภูมิเพื่อแสดงข้อมูลอย่างชัดเจน 

    4.3 การใช้ Sparklines เพื่อแสดงแนวโน้มของข้อมูลในเซลล ์

5. การออกแบบและสร้างรายงานสรุปผลข้อมูล 
    5.1 เครื่องมือสําหรับจัดทํารายงานใน Google Sheets 

    5.2 การสร้าง Pivot Table เพื่อสรุปผลและวิเคราะห์ข้อมูล 

    5.3 การตั้งค่าฟิลด์และการจัดระเบียบข้อมูลใน Pivot Table 

    5.4 การจัดรูปแบบรายงานให้สวยงามด้วยเครื่องมือต่างๆ ใน Google Sheets 

    5.5 ตัวอย่างการใช้งาน Conditional Formatting เพื่อช่วยในการแสดงภาพรวมข้อมูลในรายงาน 

6. การแชร์และทํางานร่วมกันใน Google Sheets 
    6.1 การแชร์เอกสารและการตั้งค่าการเข้าถึง          6.2 การทํางานร่วมกันและการตรวจสอบการเปลี่ยนแปลง

ชําระค่าสัมมนาเป็น เงินสด หรือ เช็ค ส่ังจ่ายในนาม บริษัท ฝึกอบรมและสัมมนาธรรมนิติ จํากัด 
178 อาคารธรรมนิติ ช้ัน 4 ซอยเพิ่มทรัพย์ (ประชาช่ืน 20) ถ.ประชาช่ืน แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800  

เลขประจําตัวผู้เสียภาษี 010-553-300-1556 (สํานักงานใหญ่) (กรณีไม่มีหนังสือรับรองหัก ณ ที่จ่าย ต้องชําระเต็มจํานวน) งดรับเช็คส่วนตัว

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีน้อย ค่าอบรมสามารถลงรายจ่ายได้เพิ่มขึ้นถึง 200%
สำรองที่นั่งได-ที ่Tel. 02-555-0700 กด 1,081-359-5048,080-251-9946 Website. www.dst.co.th 

สงวนลิขสิทธิ์ 05251P

อาจารย์พิชญ์ศิณี แขเพ็ญอําไพ
- วิทยากรคอมพิวเตอร์รับเชิญหน่วยงานภาครัฐเอกชน และสถาบันฝึกอบรมช้ันนํา  
- ที่ปรึกษาด้านคอมพิวเตอร์โปรแกรมชุด Microsoft Office, โปรแกรม Open Source, ด้านการพัฒนาบทเรียน 
และส่ือการสอนทางคอมพิวเตอร์หน่วยงานภาครัฐและเอกชน
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