
  

อาจารย์รุ่งทิพย์  ธัญวงษ์ 
อดีตเจ้าหน้าที่ตรวจภาษีชำนาญการพิเศษกรมสรรพากร

หัวข้อสัมมนา

เจาะประเด็นตรวจสอบ 

เอกสารหลักฐานทางบัญชีและภาษี

สําหรับเจ้าหน้าท่ีบัญชี การเงิน แคชเชียร์

เอกสารรับ-จ่ายเงิน

สงวนลิขสิทธิ์ 
รหัส 21/1857

CPD
นับชั่วโมง อื่นๆ 6 ชม.ผู้ทำบัญชี

ผู้สอบบัญชนีับชั่วโมง อื่นๆ 6 ชม.

www.dst.co.th 
www.dst.co.th/facebook

บริษัท ฝึกอบรมและสัมมนาธรรมนิติ จำกัด

178 อาคารธรรมนิติ ชั้น 4 ซ.เพิ่มทรัพย์ (ประชาชื่น 20) ถ.ประชาชื่น  
แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800 TAX ID 010-553-300-1556

DHARMNITI SEMINAR AND TRAINING CO.,LTD.

1. การวางระบบ เอกสารรบั-จา่ยสำหรบัเจา้หนา้ทีบ่ญัช ีการเงนิ แคชเชยีร ์
    - การจดัรายงานและรปูแบบรายงานทีเ่จา้หนา้ทีก่ารเงนิ แคชเชยีร ์เพือ่วางระบบการตรวจสอบ 
2. ปญัหาการจา่ยเงนิกรณทีีไ่มม่ใีบเสรจ็รบัเงนิ ตอ้งทำเอกสารอยา่งไรใหส้รรพากรยอมรบั 
   - จา่ยเงนิใหบ้คุคลธรรมดา      - เงนิใตโ้ตะ๊, เงนิกนิเปลา่ 
   - รายจา่ยทีไ่มส่ามารถระบผุูร้บัได ้   - จา่ยเงนิใหบ้คุคลทีไ่มม่บีตัรประชาชน 
3. ประเดน็ทีส่รรพากรตรวจสอบเกีย่วกบั เอกสารรบั-จา่ยเงนิของเจา้หนา้ทีบ่ญัช ีการเงนิ แคชเชยีร ์
4.  ปญัหาเกีย่วกบัเชค็ ผลกระทบทางภาษอีากรทีเ่จา้หนา้ทีบ่ญัช ีการเงนิ แคชเชยีร ์ ตอ้งระมดัระวงั 
 - เชค็เดง้ควรดำเนนิการอยา่งไร ปญัหาดา้นเอกสารทีเ่จา้หนา้ทีก่ารเงนิตอ้งจดัทำ

วิทยากร

 วันศุกร์ที่ 12 มีนาคม 2564 

(เวลา 09.00 - 16.30)

กําหนดการสัมมนา อัตราค่าสัมมนา

สมาชิก (Tax, HR)   

4,000 + VAT 280 = 4,280 บาท 
บุคคลทั่วไป           

4,700 + VAT 329 = 5,029 บาท 
(รวมเอกสาร อาหารว่าง ชา กาแฟ อาหารกลางวัน)

SCAN เพื่อจองสัมมนา

(ถ.รัชดาฯ สี่แยกพระราม 9) รถไฟฟ้าใต้ดิน 
สถานีพระราม 9 ทางออกอาคารฟอร์จูนทาวน์

ณ โรงแรมแกรนด์ เมอร์เคียว ฟอร์จูน

พิเศษ!!! ผู�เข�าสัมมนาจะได�รับ 
ปฏิทินตั้งโต�ะธรรมนิติ 2021  

ฟรีทันที!!!

Promotion

เข้า 2 ท่าน ลด 500 บาท   
เข้า 3 ท่าน ลด 1,000 บาท

(หลักสูตรเดียวกัน/ ใบเสร็จรับเงินฉบับเดียวกัน/ ไม�ร�วมโปรโมชั่นอื่น)

อาจารย์ชลลดา ฟูวัฒนศิลป์ 
- ที่ปรึกษาภาษีอากร อาจารย์มหาวิทยาลัยชื่อดัง  
- กรรมการภาษีสภาหอการค้าไทย  
- กรรมการคณะกรรมการวิชาชีพบัญชีด้านภาษีอากร สภาวิชาชีพบัญชีฯ  
- อดีตผู้จัดการฝ่ายนโยบายและแผนภาษีบมจ. ปตท. ที่ปรึกษาภาษี PWC  
- อดีตเจ้าหน้าที่ตรวจสอบภาษีสำนักบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ่ กรมสรรพากร

วิทยากรผู้ทรงคุณวุฒิทางด้านบัญชี และการตรวจสอบภาษีอากร 
อ.วราวรรณ

สมาชิก (Tax, HR)  4,200 + VAT 294 = 4,494 บาท                      
บุคคลทั่วไป          4,900 + VAT 343 = 5,243 บาท

วิทยากรผู้เชี่ยวชาญ กฎหมายภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
และมากด้วยประสบการณ์ตรง อ.วิษณุ

โรงแรม แบ็งคอก แมริออท มาร์คีส์ ควีนส์ปาร์ค  
(ถ.สุขุมวิท ซ.22) รถไฟฟ้า BTS สถานีพร้อมพงษ์ ทางออกที่ 6

2 ท่าน ลด 500 บาท  
3 ท่าน ลด 1,000 บาท

(หลักสูตรเดียวกัน/ ใบเสร็จรับเงินฉบับเดียวกัน/ ไม�ร�วมโปรโมชั่นอื่น)

เข้าอบรมเดือน.. มกราคม 2564Promotion

2 ท่าน ลด 500 บาท  3 ท่าน ลด 1,000 บาท
(หลักสูตรเดียวกัน/ ใบเสร็จรับเงินฉบับเดียวกัน/ ไม�ร�วมโปรโมชั่นอื่น)

เข้าอบรมเดือน.. มกราคม-กุมภาพันธ์ 2564
Promotion

โรงแรม ฮิลตัน พัทยา
(ติดห้างเซ็นทรัล เฟสติวัล พัทยา บีช)  

อ.บางละมุง จ.ชลบุรี

อาจารย�ชลลดา ฟูวัฒนศิลป� 
- ท่ีปรึกษาภาษีอากร อาจารย�มหาวิทยาลัยชื่อดัง  
- กรรมการภาษีสภาหอการค�าไทย  
- กรรมการคณะกรรมการวิชาชีพบัญชีด�านภาษีอากร สภาวิชาชีพบัญชีฯ  
- อดีตผู�จัดการฝ�ายนโยบายและแผนภาษีบมจ. ปตท. ท่ีปรึกษาภาษี PWC  
- อดีตเจ�าหน�าท่ีตรวจสอบภาษีสำนักบริหารภาษีธุรกิจขนาดใหญ� กรมสรรพากร

Prom
otion

เข้าอบรม 2 ท่าน รับคูปองส่วนลด มูลค่า 200 บาท 
เข้าอบรม 3 ท่าน รับคูปองส่วนลด มูลค่า 500 บาท

เงื่อนไขการใช้คูปอง 
1.ใช้เป็นส่วนลดในการสมัครสมาชิก/ ต่ออายุวารสาร Tax, HR หรือ  
2.ใช้เป็นส่วนลดในการซื้อหนังสือของบริษัท ธรรมนิติ เพรส จำกัด หรือ  
3.ใช้เป็นส่วนลดในการลงโฆษณาข่าวผู้ถือหุ้น

เข้าอบรมเดือน.. มีนาคม 2564

(สามารถใช้คูปองส่วนลดได้ตั้งแต่วันที่ 1 ม.ีค. - 31 พ.ค. 2564)

http://www.dst.co.th
http://www.dst.co.th


5.  เอกสารเกีย่วกบัเงนิสดรบัและเงนิสดจา่ย ปญัหาและวธิคีวบคมุ 

  - การวางระบบภาษกีารตรวจรบั-จา่ยเงนิสด 

    - การวางระบบภาษเีอกสารในการควบคมุลกูหนี ้

    - การวางระบบภาษเีอกสารในการการควบคมุเงนิสดรบั 

    - การวางระบบภาษเีอกสารในการควบคมุเงนิสดจา่ย 

   - การวางระบบภาษเีอกสารในการควบคมุดา้นการขาย 

    - การวางระบบภาษเีอกสารในการควบคมุดา้นสนิคา้ 

    - ออกใบเสรจ็กอ่นหรอืหลงั ทีม่กีารรบัเงนิ ปญัหาภาษทีีต่อ้งระวงั 

    - ปญัหาภาษอีากรในการจดัทำทะเบยีนเอกสาร และวธิกีารยกเลกิ  

  เอกสารรายรบั-จา่ย 

    - หลกัเกณฑใ์นการพจิารณาวา่อยา่งไร ควรจา่ยเปน็เงนิสด - เชค็ 

  เพือ่ไมใ่หถ้กูสรรพากรประเมนิ 

    - จดุสงัเกตเอกสารประกอบการอนมุตักิารจา่ยเงนิใหน้า่เชือ่ถอื 

  และสรรพากรยอมรบั 

6. รายงานการเบกิ จา่ยเงนิตา่งๆ ใหพ้นกังาน เจา้หนา้ทีบ่ญัช ีการเงนิ  

 แคชเชยีร ์ตอ้งปฏบิตัอิยา่งไรใหส้รรพากรยอมรบั 

 - คา่ใชจ้า่ยทีพ่นกังานจา่ยแทนบรษิทัแตใ่บเสรจ็เปน็ชือ่พนกังาน 

 - คา่พาหนะ คา่นำ้มนัรถพนกังาน กรณทีีน่ำรถมาใชใ้นงาน 

    - คา่แทก็ซี,่ มอเตอรไ์ซคร์บัจา้ง - คา่ทางดว่น, คา่ผา่นทาง 

    - คา่ทีพ่กั กรณทีีต่อ้งเดนิทางไปตา่งจงัหวดั  - คา่เบีย้เลีย้ง 

7. ปญัหาเกีย่วกบัการออกใบกำกบัภาษ ีทีเ่จา้หนา้ทีบ่ญัช ีการเงนิ   

 แคชเชยีรต์อ้งควรระวงั 

 - การตรวจสอบรายการในใบกำกบัภาษ ี

 - ปญัหาเกีย่วกบัการออกใบกำกบัภาษใีหห้นว่ยงานราชการ 

 - การจดัทำใบกำกบัภาษ ีกรณจีดัทำใบกำกบัภาษรีวมกบัเอกสารทางการคา้อืน่ 

 - แจง้ยา้ยสถานประกอบการแลว้ ใบกำกบัภาษใีชท้ีอ่ยูเ่ดมิไดห้รอืไม ่

 - เรยีกเกบ็เงนิทดรองจา่ยคนืจากคูค่า้, บรษิทัในเครอื ตอ้งออกใบกำกบัภาษ ี
  หรอืไม ่

 - เงนิชดเชยคา่เสยีหายตอ้งออกใบกำกบัภาษหีรอืไม ่

 - ใบกำกบัภาษทีีจ่ดัทำขึน้ดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์จะแกไ้ข ตก เตมิ ไดห้รอืไม ่

 - การจดัทำใบกำกบัภาษ ีระหวา่งการขายเปน็เงนิสด และเงนิเชือ่ตา่งกนัอยา่งไร 

 - ภาษมีลูคา่เพิม่ทีม่จีดุทศนยิม 

 - คา่สนิคา้รายเดยีวกนั จะรวบรวมจดัทำใบกำกบัภาษ ีและสง่มอบใหเ้ปน็ 

  รายอาทติยห์รอืรายเดอืนไดห้รอืไม ่

 - ไดร้บัเงนิมดัจำจากการขายสนิคา้ ตอ้งจดัทำใบกำกบัภาษอียา่งไร 

 - กรณกีารแถมสนิคา้พรอ้มขาย ตอ้งระบสุนิคา้ทีแ่ถมไวใ้นใบกำกบัภาษหีรอืไม ่

 - การให ้สว่นลด ตา่งๆ จะตอ้งระบสุว่นลดลงในใบกำกบัภาษทีกุกรณหีรอืไม ่

 - การจดัทำใบกำกบัภาษ ีกรณรีะบอุตัราแลกเปลีย่น 

 - ออกใบกำกบัภาษแีลว้ ตอ่มาเชค็ไมส่ามารถเบกิเงนิไดต้อ้งเปลีย่นเชค็ที ่

  ปรากฏในใบกำกบัภาษ ีจะมผีลตอ่ใบกำกบัภาษทีีอ่อกไปแลว้หรอืไม ่

 - สาขาขายสนิคา้หรอืใหบ้รกิาร สำนกังานใหญจ่ะออกใบกำกบัภาษแีทน 
  ไดห้รอืไม ่

ท่านสามารถดูรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ท่ี www.dst.co.th  

สํารองท่ีน่ังได้ท่ี Tel 02-555-0700 กด 1, 02-587-6860-64 Fax 02-555-0710

 - ขอ้แตกตา่งระหวา่งการออกใบแทนใบกำกบัภาษ ีกบัการ  

  ยกเลกิแลว้ออกใหม ่  

 - สนิคา้ฝากขายตอ้งออกใบกำกบัภาษอียา่งไร 

 - ขายสนิคา้ครัง้หนึง่ไมเ่กนิ 1,000 บาท จะไมอ่อก 

  ใบกำกบัภาษไีดห้รอืไม ่

 - การออกใบกำกบัภาษลีา่ชา้มคีวามผดิอยา่งไร 

 - ใบกำกบัภาษจีากการซือ้ทรพัยส์นิรว่มกนัหลายบรษิทั 

  ใชไ้ดห้รอืไม ่

 - การรบัชำระเงนิผา่นธนาคาร, ธนาณตั,ิ  

  เคานเ์ตอรเ์ซอรว์สิ หรอืโดยใหเ้ครดติ ประเดน็ทีต่อ้งระวงั 

  ในการออกใบกำกบัภาษ ี

 - กรณไีดร้บัเชค็ยอ้นหลงั เชค็ขา้มเดอืน 

 - การจดัทำใบกำกบัภาษอียา่งยอ่ ในหนึง่วนัทำการ  

  สามารถออกใบกำกบัภาษอียา่งยอ่รวบรวมการขายสนิคา้ 

  ไดห้รอืไม ่

 - นำเครือ่งบนัทกึการเกบ็เงนิออกนอกสถานประกอบการ 

  ตอ้งแจง้กรมสรรพากรหรอืไม ่

8.  ปญัหาเกีย่วกบัการออกใบเพิม่หนี ้ใบลดหนี ้ 

 ขอ้ควรระมดัระวงัทีม่กัถกูสรรพากรประเมนิ 

  - ใบเพิม่หนี ้ใบลดหนี ้มหีลกัเกณฑใ์นการออกอยา่งไร และ 

  ตอ้งมรีายการใดบา้ง 

 - ใบกำกบัภาษอียา่งยอ่ใชอ้า้งองิในใบลดหนี ้ใบเพิม่หนีไ้ด ้

  หรอืไม ่

 - ใบลดหนีอ้อกในวนัและเดอืนเดยีวกบัเดอืนทีอ่อก 

  ใบกำกบัภาษไีดห้รอืไม ่

9. การตดิตาม และตรวจสอบใบกำกบัภาษ ีเพือ่ปอ้งกนั 

 ปญัหาทางดา้นภาษอีากร 

 - ความถกูตอ้งของเอกสารรายจา่ย และเอกสารการรบัเงนิ 

  ทีอ่อกใหก้บัลกูคา้ 

 - จา่ยเงนิแลว้แตย่งัไมไ่ดร้บัใบเสรจ็ 

    - ใบเสรจ็ทีไ่ดร้บัขา้มเดอืน, ขา้มป ี

 - ใบเสรจ็รบัเงนิ หรอืใบกำกบัภาษทีีพ่นกังานบรษิทัไดร้บั 

  มาแลว้แตน่ำมาใหล้า่ชา้ 

10. วธิกีารตรวจสอบใบกำกบัภาษทีีเ่จา้หนา้ทีบ่ญัช ีการเงนิ  

 แคชเชยีร ์เพือ่ปอ้งกนัปญัหาภาษซีือ้ตอ้งหา้ม 

11. หลกัเกณฑก์ารออกหนงัสอืรบัรองการหกัภาษ ีณ ทีจ่า่ย  

 อยา่งไรใหถ้กูตอ้งถกูอตัรา 

12. คุณธรรม จริยธรรม หรือจรรยาบรรณของผู้ประกอบ       

     วิชาชีพบัญชี


