
1. ส่ิงสําคัญท่ีนักการเงินต้องทราบก่อนการปฏิบัติงาน 

2. หน้าท่ีความรับผิดชอบในสายงานการเงินและแคชเชียร์   

3. ทําความเข้าใจระบบงานบัญชีท่ีเก่ียวข้องกับงานการเงิน 

   ท่ีนักการเงิน แคชเชียร์ต้องทราบ 

4. ทําความเข้าใจระบบภาษีอากรท่ีเก่ียวข้องกับงานการเงิน 

   ท่ีนักการเงิน แคชเชียร์ต้องทราบและมีความแม่นยํา 

5. เทคนิคการวางระบบเอกสารแบบฟอร์มต่างๆ ท่ีเก่ียวกับ 

   งานการเงินท่ีมีประสิทธิภาพ และง่ายต่อการปฏิบัติงาน 

6. เอกสารแบบฟอร์มท่ีต้องจัดทําข้ึนท่ีง่ายและสะดวกในการทํางาน 

7. เอกสารทางการเงินท่ีต้องใช้ประกอบการบันทึกบัญชี  

   ท่ีถูกต้องตามมาตรฐานการบัญชี 

8. ระบบการจัดเก็บเอกสารและแนวปฏิบัติท่ีมีประสิทธิภาพ 

9. เมื่อเอกสารเสียหายหรือสูญหายต้องปฏิบัติอย่างไร 

10. การจัดระบบรับเงินท่ีมีประสิทธิภาพ 

11. ระบบรับชําระจากการขายท่ีมีประสิทธิภาพ  

12. ระบบการชําระเงินกรณีนําเงินสดมาชําระเองท่ีเป็นระบบ 

     และมีประสิทธิภาพ 

13. ระบบการชําระเงินกรณีชําระผ่านธนาคารท่ีเป็นระบบ 

     และมีประสิทธิภาพ 

14. ระบบการชําระเงินกรณีชําระทางไปรษณีย์ท่ีเป็นระบบ 

     และมีประสิทธิภาพ 

15. ระบบการชําระเงินกรณีชําระด้วย “เช็ค” ท่ีเป็นระบบ 

     และมีประสิทธิภาพ 

16. ระบบการชําระเงินกรณีชําระด้วย “บัตรเครดิต”  

     ท่ีเป็นระบบและมีประสิทธิภาพ 

17. ระบบการชําระเงินกรณีมีเจ้าหน้าท่ีไปเก็บเงินท่ีเป็น 

     ระบบและมีประสิทธิภาพ 

18. การจัดระบบการเบิกจ่ายเงินสดย่อยและเช็ค 

หัวข้อสัมมนา

กําหนดการสัมมนา อัตราค่าสัมมนา วิทยากร

ระบบงานการเงิน แคชเชียร์
สร้างความเป็นเลิศ
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19. ระบบเงินสดย่อย 

20. เงื่อนไขในการเบิกจ่ายท่ีเป็นมาตรฐานท่ีง่ายต่อการ 

     ตรวจสอบท่ีมีประสิทธิภาพ  

21. ระบบการจ่ายชําระหน้ีให้เจ้าหน้าท่ี  

22. ระบบจ่ายค่าใช้จ่ายจากการดําเนินงานต่างๆ  

23. การวางระบบและข้อควรระวังในการรับ – จ่ายเช็ค  

24. การจัดทํารายงานทางการเงินท่ีดีและมีประสิทธิภาพประเภทต่างๆ 

25. การวางระบบงานพร้อมระบบควบคุมภายใน เพ่ือลดข้อ 

     ผิดพลาดและป้องกันการทุจริตท่ีจะเกิดข้ึนในอนาคต  

26. นโยบายวิธีการปฏิบัติงานและมาตรฐานการปฏิบัติงานการเงิน 

27. การจัดรูปแบบองค์กรภายในฝ่ายการเงิน ท่ีง่ายต่อการ 

     ปฏิบัติงานและมีประสิทธิภาพ 

28. แนวปฏิบัติในการจดบันทึกและการจัดทํารายงานการเงิน  

     ท่ีสอดคล้องกับมาตรฐานการบัญชี 

29. งานบริหารสําหรับฝ่ายการเงินท่ีมีประสิทธิภาพ  

30. การบริหารเงินสดหมุนเวียน 

31. การบริหารเงินสดรับ - จ่าย 

32. การบริหารวงเงินสดข้ันต่ํา 

31. การเก็บรักษาเงินสดท่ีปลอดภัยและมีประสิทธิภาพ 

33. จัดทํางบประมาณเงินสดและกระแสเงินสด 

34. การบริหารเงินฝากธนาคาร ให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบริษัท 

35. การจัดการบัญชีกระแสรายวันและออมทรัพย์และเงินเบิก 

     เกินบัญชี ต้องปฏิบัติอย่างไร 

35. การจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

36. คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณของผู้ประกอบวิชาชีพบัญชี

SCAN เพื่อจองสัมมนา

ท่านสามารถดูรายละเอียดเพ่ิมเติมได้ท่ี www.dst.co.th  

สํารองท่ีน่ังได้ท่ี Tel 02-555-0700 กด 1, 02-587-6860-64 Fax 02-555-0710

www.dst.co.th 
www.dst.co.th/facebook

บริษัท ฝึกอบรมและสัมมนาธรรมนิติ จำกัด

178 อาคารธรรมนิติ ชั้น 4 ซ.เพิ่มทรัพย์ (ประชาชื่น 20) ถ.ประชาชื่น  
แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800 TAX ID 010-553-300-1556

DHARMNITI SEMINAR AND TRAINING CO.,LTD.

ให้มีประสิทธิภาพสูงสุด

สมาชิก (Tax, HR) 

4,500 + VAT 315 = 4,815 บาท 
บุคคลทั่วไป 

5,200 + VAT 364 = 5,564 บาท 
(รวมเอกสาร ชา กาแฟ อาหารว่าง อาหารกลางวัน)

ดร.มนตรี ช่วยชู   

ผู้สอบบัญชีรับอนุญาต  
และอาจารย์พิเศษมหาวิทยาลัยชื่อดัง

ผู้ทำบัญชี   : อื่นๆ 6 ชั่วโมง 
ผู้สอบบัญชี : อื่นๆ 6 ชั่วโมง

พิเศษ!!!  จองอบรมหลักสูตรเดือน ม.ค-ก.พ 64 หน้างานสัมมนาภายใน 31 ธ.ค 63

รับฟรี Tax Diary 2021 + ปฏิทินภาษีต้ังโต๊ะ 2021 
และรับส่วนลดค่าอบรม 500 บาท เพื่อใช้เป็นส่วนลดของเดือน ม.ค.-ก.พ. 64  

สําหรับหลักสูตร 3,900 บาทขึ้นไป (ยังไม่รวม VAT)  

(หลักสูตรเดียวกัน/ใบเสร็จรับเงินฉบับเดียวกัน/ไม่ร่วมโปรโมชั่นอื่น)

2รับฟรีทันที!!  

   DHARMNITI  
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on เข�าอบรมเดือน ธันวาคม 2563

วันอังคารที่ 15 ธันวาคม 2563 
(เวลา 09.00 - 16.30 น.) 

ณ โรงแรมแกรนด์ เมอร์เคียว ฟอร์จูน 
(ถ.รัชดาภิเษก สี่แยกพระราม 9) รถไฟฟ้าใต้ดิน 
 สถานีพระราม 9 ทางออกอาคารฟอร์จููนทาวน์

http://www.dst.co.th
http://www.dst.co.th

