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เทคนิคการใช้

 หากคุณเป็นคนหนึ่งที่ต้องใช้ Excel ทำงานเดิมๆ ด้วยคำสั่งเดิมๆ ขั้นตอนแบบเดิมๆ ซ้ำๆ 
ทุกวัน คุณสามารถใช้ Excel Macro ช่วยประหยัดเวลาในการทำงานให้คุณได้ เพียงแค่กดปุ่มเดียว
เท่านั้น Excel Macro จะทำงานเหล่านั้นแทนคุณ เพียงคุณเรียนรู้วิธีการใช้งาน Macro การทำงาน
ของคุณจะง่ายและเร็วขึ้นจนคุณต้องร้องว้าวว !!!!

Excel MacroExcel Macro
เทคนิคการใช้

เพ่ือลดเวลาและเพ่ิมประสิทธิภาพในการทํางาน

        ซึ่งผู้ใช้สามารถสร้างระบบงานอัตโนมัติใน Excel  
ได้ด้วยการบันทึก Macro นั่นเอง  ดังนั้นหากผู้ใช้งานทำ 
ความรู้จักและทำความเข้าใจเกี่ยวกับ Macro อย่างถูกต้อง
กจ็ะสามารถนำมาประยกุตใ์ชง้านในองคก์รใหม้คีวามยดืหยุน่ 
สะดวกสบายยิ่งขึ้นได้ และสามารถต่อยอดพัฒนาเป็น
โปรแกรมให้ทำงานกับข้อมูลปริมาณมากๆได้ สร้างรายงาน
สรุปผลวิเคราะห์ข้อมูล ไปจนถึงพัฒนาระบบงานที่มี
ประสิทธิภาพได้ในอนาคตอีกด้วย

กรุณานำ Notebook  

ที่มี MS Office 2010 ขึ้นไป  
มาในวันสัมมนาทุกท่าน
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เพ่ือลดเวลาและเพ่ิมประสิทธิภาพในการทํางาน

บริษัท ฝึกอบรมและสัมมนาธรรมนิติ จำกัด
DHARMNITI SEMINAR AND TRAINING CO.,LTD.
178 อาคารธรรมนิติ ชั้น 4 ซ.เพิ่มทรัพย์ (ประชาชื่น 20) ถ.ประชาชื่น  
แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800 TAX ID 010-553-300-1556

สมาชิก (Tax, HR) 
3,900 + VAT 273 = 4,173 บาท 

บุคคลทั่วไป 
4,600 + VAT 322 = 4,922 บาท 

(รวมเอกสาร ชา กาแฟ อาหารว่าง อาหารกลางวัน)

กําหนดการสัมมนา อัตราค่าสัมมนา

SCAN เพื่อจองสัมมนา

Dharmniti Seminar and Training Co.,Ltd. Tel. 02-555-0700 Ext. 1, 02-587-6860-64 Fax. 02-555-0710

 วันอังคารที่ 29 กันยายน 2563   
(เวลา 09.00 - 16.00) ณ ห้องสัมมนา 

โรงแรมดิเอมเมอรัลด์ ถ.รัชดาภิเษก 
สี่แยกห้วยขวาง (รถไฟฟ้าใต้ดิน MRT สถานีห้วยขวาง)

 ปัจจุบันในหลายๆ องค์กรได้มีการนำโปรแกรม Microsoft Excel เข้ามาช่วยอำนวย 
ความสะดวกในการพัฒนาระบบงานที่มีขีดความสามารถสูงขึ้นกว่าการใช้งานคำสั่งปกติ โดยรวมเอา
ความสามารถทั้งด้าน Spreadsheet และด้านการทำงานแบบอัตโนมัติเข้าไว้ด้วยกัน Excel จึงไม่ได้
เป็นแค่เพียงโปรแกรม Spreadsheet เพียงอย่างเดียวเท่านั้น แต่ยังมีความสามารถในการพัฒนา
ระบบงานอัตโนมัติฝังอยู่ใน Spreadsheet ได้อีกด้วย
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ชำระค่าสัมมนาเป็น เงินสด หรือ เช็ค สั่งจ่ายในนาม บริษัท ฝึกอบรมและสัมมนาธรรมนิติ จำกัด 

178 อาคารธรรมนิติ ชั้น 4 ซ.เพิ่มทรัพย์ (ประชาชื่น 20) ถ.ประชาชื่น แขวงบางซื่อ เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800  

TAX ID 010-553-300-1556 (สำนักงานใหญ่) (กรณีไม่มีหนังสือรับรองหัก ณ ที่จ่าย ต้องชำระเต็มจำนวน) งดรับเช็คส่วนตัว

ยิ่งอบรมมาก ยิ่งเสียภาษีน้อย ค่าอบรมสามารถลงรายจ่ายได้เพิ่มขึ้นถึง 200%

สนใจสํารองที่นั่งได้ที่ TEL 02-555-0700 กด 1, 02-587-6860-64 Fax. 02-555-0710

หัวข้อสัมมนา

วิทยากร

อาจารย์พิชญ์ศิณี แขเพ็ญอําไพ 

- วิทยากรคอมพิวเตอร์รับเชิญหน่วยงานภาครัฐ เอกชนและ สถาบันฝึกอบรมชั้นนำ 
- ที่ปรึกษาด้านคอมพิวเตอร์โปรแกรมชุด Microsoft Office ,  
โปรแกรม Open Source , ด้านการพัฒนาบทเรียนและสื่อการสอนทาง

คอมพิวเตอร์ ด้านการพัฒนาหลักสูตรคอมพิวเตอร์ หน่วยงานภาครัฐและเอกชน

1. รู้จักกับ Macro ใน Excel 

▪ ความหมายและแนวความคิดเบื้องต้นเกี่ยวกับ Macro 

▪ Macro Recorder 

▪ เตรียมแฟ้ม Excel ให้พร้อมก่อนเริ่มบันทึก Macro  

▪ การเตรียมตัวก่อนบันทึก Macro 

▪ การกำหนดความปลอดภัยให้กับ Macro 
2. การสร้าง Macro ด้วย Macro Recording 

▪ ส่วนประกอบของหน้าต่าง Macro Recording 

▪ ประเภทของการบันทึก Macro 

▪ การเรียกใช้งาน Macro ที่สร้างไว้ 

3. เทคนิคการใช้คีย์ลัด (Hotkey) ในระหว่างบันทึก Macro เพื่อให้สามารถนำไปใช้ได้อย่าง

ยืดหยุ่นและมีประสิทธิภาพ 

4. Workshop ฝึกปฏิบัติบันทึก Macro ด้วยกลุ่มคำสั่งต่างๆ ใน Excel 

▪ Copy Paste Specials 

▪ Goto Specials 

▪ Fills Blank Region 

▪ Create Chart 

▪ Create PivotTable 

▪ Sort Data 

▪ Filter Data 

▪ Remove Duplicate 

▪ Text To Column 
5. แนวทางการประยุกต์ใช้งาน Macro Recording เพื่ออำนวยความสะดวกในการทำงาน



ภาพตัวอยŠาง WORKSHOP (บางÿŠวน) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

มาโครÿรšางและเปลี่ยนประเภทกราฟที่ตšองการ

มาโครแÿดงกราฟÿรุปยอดขายÿินคšาภาคตŠางๆ ตามที่คลิกเลือก 

มาโครจัดรูปแบบตารางขšอมูลและตัวเลขใĀšพื้นที่ที่กําĀนด 



 

 

 
 

 

 
 

  

มาโครÿรšางตารางÿรุปผลรวมยอดขายĀลายÿาขา 

มาโครเติมขšอมูลลงชŠองวŠางเพื่อใĀšเปŨนตารางฐานขšอมูล 



 

 

 

 

มาโครนําขšอมูลหลายเวิรŤคชีทมาวางตŠอกัน 


